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 13/ك/تائيد فرم ب
و ارسال آن به همراه 

يك  ، 12/ك/فرم ب
از پايان نامه   نسخه
ده آموزشي و پرون

دانشجو به اداره 
تحصيلات تكميلي

  
ت در ادارة ـثب

 تحصيلات تكميلي

بررســـي پرونـده 
دانشــجو و چـك 
كردن مراحل صدور 
مجوز دفاع و رعايت 

 زمان بندي

بررسي پرونـده آموزشـي   
ـــدانش ــ+ جوــ ي ـبررس

ــان  ــت پاي ـــنام فرم + هـ
مطابقت عنوان پايان نامـه  

 و در 12/ك/در فــــرم ب
ــنهاديه و در  پيشـــــــ

 زارش پايان نامهـــگ

 ثبت در
دبيرخانه 
 دانشكده

فرم تكميل ارسال 
به  12/ك/شدة ب

عاون ـمر تــدف
 دانشكده يموزشآ

 مراه يكــبه ه
 نسخه از پايان نامه

  تكميل فرم شماره 
  توسط 12/ك/ب

 استاد  دانشجو و
تائيد  وراهنما 

  :توسط
  اساتيد راهنما -
  اساتيد مشاور -
 مديرگروه -

 مشكل  آيا
آموزشي يا ايراد 
در فرمت پايان 
 ؟نامه وجود دارد

به  12/ك/عودت فرم ب
همراه پرونده دانشجو و 
پايان نامه، جهت انجام 

رفع مشكل  يااصلاحات 
 يرگروهآموزشي به مد

 12/ك/تاييد فرم ب
 وـناس كارش توسط

 وزشيـآم  عاونـم 
 دانشكده

عودت فرم تاييد شده 
به مديرگروه  12/ك/ب
ن زمان ـــت تعييــجه

دفاعيه و اساتيد داور 
 و خارجي يداخل

اجازه استاد 
 بر راهنما مبني
 انجام دفاعيه

اصلاح پايان نامه 
تايپ شده توسط 
اساتيد راهنما و 
مشاور و انطباق 
فرمت آن با فرمت 

لات ــاداره تحصي
 يلي تكم

تايپ پايان نامه 
بدون صحافي پس 

د ــاساتي ئيداز تا
 راهنما و مشاور

و   لاحـــاص
 نگارش تكميل

 پايان نامه

هماهنگي اوليه با 
استاد راهنما براي 

ين اوليه زمان تخم
 دفاع و پيشنهاد اوليه

 هيات داوران تركيب

نوان پايان تطابق ع
نامه روي فرم 

با فرم  13/ك/ب
و چك  12/ك/ب

كردن زمان بندي 
اس ــتوسط كارشن

 دانشكده

 پايان نامه با  نگارش
ماهنگي ه و  اجازه 

 استاد راهنما

 شروع

تكميل و تائيد فرم شماره 
 توسط مدير 13/ك/ب

گروه طبق مصوبة شوراي 
گروه و ارسال به معاون 
آموزشي دانشكده به 
همراه يك نسخه از پايان 

12/ك/نامه و فرم ب

زمان دقيق دفاعيه و  تعيين
 ــيو خارج يداوران داخل

يلات ــيته تحصــدر كم
وراي ــش/يلي ــتكم
داور خارجي تعيين (روه ـگ

به صورت يك مي تواند 
 )ليست اولويت دار باشد

عودت به دانشكده براي رفع مشكل و 
 تعويق زمان دفاعيه

مشكل آموزشي  آيا
 وجود دارد يا

دي رعايت نزمانب
 ؟نشده است

 13/ك/تائيد فرم ب
ناس ــط كارشـــتوس

لي ــلات تكميــتحصي
ناظر براي  و تعيين استاد

 يهجلسه دفاع

  :نكات مهم
افتد،  اداره  اتفاق  دفاعيهروز مانده به زمان  10كمتر از  17در مرحله  13/ك/فرم بگر زمان ثبت ا )1

  .تحصيلات تكميلي زمان دفاع را به تعويق خواهد انداخت 
محاسبه حق الزحمه ( شود درصورت عدم بروز مشكل ، ساير مراحل مطابق با روية قبلي انجام مي )2

 ...)داور خارجي و  ناظر، تهيه بليط اساتيد داور و
  .گروه مربوطه مي باشد منظور از كارشناس دانشكده ، كارشناس آموزشي دانشكده مرتبط با*) 

 .پژوهشي دانشكده است –دانشكده، معاونت آموزشي   ]آموزشي[منظور از معاون **) 


